附件1
学生选课操作手册

教学管理信息服务平台界面如下，输入用户名（学号）和密码，点击登录：
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如无法登录，请联系所在学院教学秘书。
一、首界面
学生登录进入教学管理信息服务平台后，如下图
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点击“选课——学生课表查询”，进行课表确认。再点击“选课——自主选课”进行选课操作，如下图
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二、自主选课
进入自主选课界面如下图，左下可以看到‘距离选课结束时间’；可选择课程类型（红色框体），包括主修课程、板块课（大体育3）、板块课（体育3），其中板块课（大体育3）为2020级大东关校区体育3，板块课（体育3）为2020级坞城校区和东山校区体育3，其他年级看不到该信息。点击‘收起’（红色箭头）。
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三、主修课程
点击主修课程——查询，如下图，可看到该生可选择课程两门（可选择课程门数与专业关联），其中一门已选状态为学院已选，另一门未选状态为学生可选。
[image: image5.png]20202021 ¥4 1 ¥8E 1% (BAMERAFSME )  FPMERBEREFH(ROHERE0 B5100 CHE¥H 36 FFHDEFS 283 FE [ BER

FERE RSUR(AIKES) RRIR(AES) BERER

(11010410} Fik

- 2055 HEHH: 1





点开已选，如下图，表示该生已选择第二条课程数据。
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点击退选，弹出下图 ，表示本课程为管理员后台已选，不可退。
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点击选课，弹出下图，表示该生已经选择了该门课程，不可再选。
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点击未选课程，下方出现可选教学班信息，如下图
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点击选课，如下图，选课变为退选，未选状态变为已选状态；若继续点击退选，表示不选该课程。
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四、板块课（体育3）

    坞城校区和东山校区学生选择‘板块课（体育3）’，大东关校区学生选择‘板块课（大体育3）’，下图为板块课（体育3）界面。学生根据个人情况，选择教学项目即可。
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